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Año 2016
Para la confección de la P.O.F.A por establecimiento se deberá incluir la totalidad del personal titular, titular interino, provisional y suplente. Los docentes con Servicios Provisorios, Pases interjurisdiccionales y reubicaciones transitorias, se consignarán con  sus horas, módulos o cargos titulares en la escuela de origen. En el nuevo destino figurarán como provisionales ya que ocupan horas, módulos o cargos vacantes o vacantes por extensión.

FORMULARIO para SECUNDARIA
Datos del Servicio: Consignar correctamente el tipo de Secundaria (ESB, EES, EEM, EESA, EEST). Los Anexos y Extensiones se confeccionarán en planilla independiente indicando la Escuela de pertenencia y, debajo el número de 4 cifras correspondiente al Anexo o Extensión 

Ejemplo: Correcto

EES N° 2

Anexo N° 2020

Ejemplo: Incorrecto

EES N° 2 Sede

EES N° 2 Anexo: “La Invencible”.
Las EES conformadas deberán indicar en, “Proviene de”, las ESB y EEM que dieron lugar a la conformación. 
En el cuadro superior derecho se consignará la totalidad de módulos curriculares y módulos de incremento (en el caso de Escuelas con Extensión de Jornada) discriminados por lenguaje, pudiendo utilizarse el 5° casillero para Labores, Manualidades u otro.
1. De los Módulos: deben consignarse por docente y discriminar las secciones y horarios atendidos por cada docente.
2. Del Docente: CUPOF, Apellido y Nombre, Documento, Situación de revista, Toma de posesión, Lenguaje (Plástica, Música, Teatro, Danza) En primer lugar consignar al Titular/Provisional y debajo  al suplente discriminado por secciones.
3. De la Jornada: Especificar Jornada Simple, Extendida. El incremento de módulos producto de la extensión de la jornada no se incluye en acciones estatutarias. En POFA se consignarán en la columna J. Ext. (1). 
4.  El responsable distrital del área confeccionara la correspondiente planilla “Resumen” (POF) que incluirá las Escuelas con extensión de jornada, consignándolas utilizando dos (2) líneas (renglones), uno para los módulos curriculares y el siguiente para los módulos pertenecientes al incremento, y enviara copia digital vía e-mail a la Dirección de Educación Artística (dear@ed.gba.gov.ar o comunicaciones.dear@gmail.com ). Asimismo, el mencionado Resumen deberá encabezar las POFAs, confeccionadas en formato papel para el respectivo tratamiento.
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